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PREAMBULE

Le CMS’OHQZ' R* est la

derniere version du produit « CMS FEDERAL »

I offre de nombreux avantages parmi lesquels :

- la possibilité a des non-techniciens de mettre un site web a jour sans compétence informatique particuliere
- la possibilité de gérer en équipe des sites sur internet d'une maniere simple et efficace
- Le moteur de gestion de contenu du CMS'One?2 (multi-navigateurs, multiplateformes)

-Une maqguette quiest «Responsive » (c'est-a-dire gu’elle s'’adapte aun PC, d une tablette ou auntéléphone

portable).
- La nomadité : cet outil est utilisab
nécessaire d'avoir un eéguipemen

e depuis n'importe quel ordinateur connecté a internet. Il n'est donc pas
Informatique dans son club

- La sécurité : I'hébergement du si

les sites de ligues et comités)
- Le référencement est assuré par

‘e est assuré sur la plateforme de la FFT (au méme titre que le site ffi.fr ou

la FFT

- La gratuité : cet outil fonctionne sans logiciel specifigue. Seule une connexion internet est indispensable.

I est important de préparer votre
en page d'accuell, proposer une
SOus rubrigques)...

passage a la nouvelle version : penser le site avec de nouvelles images
recherche fluidifieée au travers d'une arborescence épuree (rubriques et

Une nouvelle communication est donc a imaginer, avec en arriere plan la visualisation du site sur d'autres
supports comme une tablette ou un smartphone.

* CMS signifie en anglais : Content Management System ou Outil de gestion de Contenu (VF)
Une autre signification a éte frouvee pour la FFT : CMS comme ... C'est Mon Site !

A noter : Vous éetes toujours sur I'ancienne version « One2 » ?
Choisissez de basculer sur la version One2-R disponible, directement via le menu
"mon site" > (1-choix des opérations puis 2- sélectionnez le menu "migration en CMS'One2-




Déconnexion
Quitter I'application en toute securite

Mon site
[ Module réserve a |'administrateur | Modifier le design de mon site

Les bandeaux du site VOUS DECOUVREZ I.E CMS ONEZ' R ?

Gerer les images et les bandeauwx publicitaires
Mes articles et mes dossiers

Ajouter, Supprimer. Mettre en ligne des articles et des dossiers, Diffuser ma lettre d'information ... PARCOU RREZ I_E GUIDE ET
Mes breves REGARDER LES TURORIELS EN LIGNE |

Mes breves d'actualite

Mes contacts
Les diffuseurs, les abonnes 2 ma lettre d'information

Mes groupes de contacts
Les groupes de destinataire de ma lettre d'information, ou encore les groupes ayant accés 2 mon intranet

Les rubrigues de mon site
[ Module réserve a I'administrateur | Activer ou desactiver mes rubrigues, les protéger en lecture ou en ecriture

titre_bloc_rss (1] Titre bloc rss {ex: Le fil d'actualités du tennis)

http://www.fft.fr/fil_d_info_rss URL Elux RSS

VISITE GUIDEE DU
: FB Mettre le code du module (FB : facebook, TW : twitter, D5 : dossier, DA ; derniers
MO D U I-E « MO N S ITE » bloc_1_accueil I articles, YT : YOUTUBE, DL : DAILYMOTION, RS5 : Flux RS5)
A Y
CHA NGER LES PA RAMETRES ) DS Mettre le code du module (FB : facebook, TW : twitter, D5 : dossier, DA : derniers
. bloc_2_accueil I articles, YT : YOUTUBE, DL : DAILYMOTION, RSS : Flux RSS)
SPECIFIQUES

¥T Mettre le code du madule (FB : facebook, TW : twitter, DS : dossier, DA : derniers

bloc_3_accueil @ articles, YT : YOUTUBE, DL : DAILYMOTION, R5S : Flux RSS)

Change la couleur des blocs facebook, twitter, dossier, derniers articles,
couleur_blocs_accueil @ YOUTUBE, DAILYMOTION, Flux RSS. Code couleur disponible : #003B68 (bleu).
#(85A19 (orange), #9B9B9B (gris)

url_page_facebook (@ WineatEbneam Icd N D SEORtET Afficher 'URL de |z page Facebook (Page et non profil Facebook)

L M B S URL compte twitter gui s'affiche dans le bloc

url_cpte_twitter (i)




PORTAIL D' ACCUEIL

PAGE VUE
D'UN SMARTPHONE

La consultation du site sur smartphone présentera le
site en affichant les blocs les uns sous les autres, en

PAGE VUE
'D: D'UN ORDINATEUR
== OU D'UNE TABLETTE
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COITE
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commencant par les breves.

A noter : sur smartphone, vous ne trouverez pas voire
bandeau d’'accuell en haut. Quant au bouton «menu

contextuely . Il rassemble toutes vos rubriques.
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- ... Astuce sur Chrome afin de vous aider a
visualiser I'ergonomie sur smartphone
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REDEVANCES FFT 2021
Retrouvez toutes les redevances FFT 2021 sur
le site du comité. (Lire ...)

PLAN DE SOUTIEN ET DE RELANCE FFT

La FFT a approuve le principe d'un plan de
soutien ef de relance de 35 millions d'euros
pour l'ensembde de Fecosysteme du tennis
francais et des disciplines associees. Dispositif
detaille le 15 mai. www it friactualites/plan-de-
soutien-et-de-relance-fit

GEL DU CLASSEMENT
La FFT a pris 1a décision d'annuler pluskeurs
épreuves et de bloguer les classement des

joueursizes) a lssue du demier classement




BLOCS & BANDEAUX
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Le haut de page integre ...

A- La barre de menu (rubriques du site) avec par défaut : ACCUEIL et les 3 rubriques créees par défaut.

Dées lors ou une rubrique supplémentaire est activée ou créée par |'utilisateur dans le back office, le bouton « PLUS » sera
présent (Activation dans le menu « Mon site » « changer les parameétres spécifiques » afficher_bouton_rubriques_supp). La rubrique et
ses sous-rubriques apparaitront alors via ce bouton « PLUS ».

B- Le logo de la Fédération Francaise de Tennis (a droite) avec un lien vers le site officiel www . fft.fr

C- Une zone dédiée au club avec un espace pour le logo (Nom dans le menu « mes bandeaux » : largeur 180px hauteur 150px
Accueil logo entité). Et I'identification du club, intfégrée automatiquement par web service (via I'application administrative
fédérale).

D- Un slider (visible uniguement sur le site web) permettant de mettre, soit une image fixe (Jpeg ou PNG), soit plusieurs images
générant ainsi un fichier dynamique de type Flash (Nom dans le menu « mes bandeaux » : largeur 1280 px hauteur 270 px Accuelil
Slide ou largeur 1280 px hauteur 500 px Accueil Slide). A noter : Si vous decidez d'ajouter un bandeau hauteur 500 pixels, le
CMS'One2-R donnera la priorité au bandeau hauteur 500px et n'affichera que les bandeaux en hauteur 500px, mMéme si vous
avez activé des bandeaux en hauteur 270px.

™
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BLOCS & BANDEAUX

La partie centrale integre 6 blocs de taille identique.

- les Breves

> Le bloc des
breves (contenant
des informations
synthétiques
pouvant étre
détaillées dans

le corps d'une
note et donc el Wt kb
accessibles via un

lien de type «lire » 19 AVANT LE VOTE DU €I
- menu « Mes ris2024.0rg/fr {lire )
breves » Code ID

de la note liee).

Les 3 premiers par défaut sont :

- le bloc 2 images

Infarmations

HEFI.I'HI.IDI.IE TCHEQUE "'.i.

1< ET 13 r‘l.i'l'lFHEH: JL 1%
=i DT N T AT

FHEISSACT TN, [ A0 E iU, iR

Retrouves? la Dlletterie sur www. mtbllletterie.r
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- le bloc Informations

> Un bloc « T image »
ou bloc « Informations »
pour metire en valeur
une animation, une
communication, un
evenement. Ce bloc a
la possibilité d’intégrer
une ligne de texte de
50 caracteres et un
lien hypertexte vers le
site du club (donc en
interne) ou vers un site
externe. Il est possible

> Le module

possede une
date de fin
d’'affichage afin
de ne pas oublier
de supprimer une
breve obsolete.

> Un bloc « 2 images ». Chacune des images peut relayer une communication gr&ce @

des liens hypertextes vers le site du club (donc en interne) ou vers un site externe. (Nom
dans le menu « mes bandeaux » : largeur 350 px hauteur 150 px Accueil bloc milieu image

haut (et bas))

Ce bloc « 2 images » porte le libellé « découvrir ». Il est possible de modifier le libellé dans le
menu « mon site » puis « changer les parametres specifiques . le nom du parametre est :

titre_bloc_decouvrir Par défaut le titre est Decouvrir si le champs est vide.

de mettre plusieurs
Images sur ce méme
espace, déclenchant
ainsi un slider. (Nom
dans le menu « mes
bandeaux » : largeur
250 px hauteur 316

px Accuell bloc
Informations (a droite)).

Les 3 blocs du dessous sont optionnels

Soit le club ne les utilise pas et le site
conserve les 3 premiers blocs par défaut
(il suffit alors d'enlever les codes presents
dans les lignes bloc_1_accuell/ bloc_2
accuell/ bloc_3_accuell (menu « mon site
« changer les parametres spéecifiques
(FB : Facebook, TW : twitter, DS : dossier,
DA : derniers arficles, YT : YOUTUBE, DL :
DAILYMOTION, RSS : Flux RSS))

Soitle club souhaite les activeret dans ce cas
deux options se présentent (page suivante).

Tweels o« geriems
FFT
Coups Davie : '“—.'1.']3. |1.|rr:|3. atl'lrr'}ur-:u
megilict u"rl #FR =

LiRE

Reltrouver-nous sur Facebook

ll Ligue Du Centre De Tennis

D armils S =

Ligue Dua Centre Ue lennis

E - & = L -
..... - | R - - ¥ == - | S L
L I LTI | OVLETTNEE JeC)

dans & Ligus ou Lenire o | ennis

=  oren TN -




BLOCS & BANDEAUX

A

ccccc
......

Youtube
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A- soit les blocs « réseaux sociaux » (3 choix sur 6 au total : (FB : Facebook, TW : twitter, DS :

dossier, DA : derniers articles, YT : YOUTUBE, DL : DAILYMOTION, RSS : Flux RSS))

> Les 3 blocs « reseaux sociaux » Corporate » reprenant les comptes Twitter, YouTube et
Facebook de la FFT seront livrés par défaut avec le CMS'One2-R. Ces blocs peuvent bien
entendu étre personnalisés avec les urls des comptes Facebook/Twitter/etc... du Club, ou du
Comité Départemental...

Nb: Le bloc YouTube (ou Dailymotion) peut recevoir 2 vidéos. Le bloc vidéos Dailymotion a la
spéecificité de pouvoir recevoir un titre de 50 caracteres max. par video rédige par I'utilisateur.
Pour les vidéos YouTube, ce titre est mis automatiqguement par YouTube.

......
___________
......

Comment intégrer une vidéo YT dans le bloc d’accueil ?

Attention : les URLS récupérées sur YouTube ou Daily, Motion doivent obligatoirement comporter
le mot « embed » dans l'url. On retrouve ce lien en cliquant sur « partager et « intégrer » sur la
vidéo choisie.

<>
Exemple :

= PARTAGER

En faisant puis merer  d’une vidéo YouTube, on obtient une ligne de code de type :
<iframe width=»560» height=»315» src=»https://www.youtube.com/embed/LizFNn8VF4U»
frameborder=»0»allow=»accelerometer; autoplay; encrypted-media; gyroscope; picture—in-
picture» allowfullscreen></iframe>

L’url qui va nous intéresser pour le CMS est : https://www.youtube.com/embed/
LizFNn8VF4U

[E8

|

VRN




BLOCS & BANDEAUX

B- soit les blocs complémentaires

Guy Forget, directeur du BNP Paribas Masters, a tire
= Dilan de cette edition 2015 du tounnoi.

> 1 bloc « Dossier» (DS) permettant
un focus sur un dossier prioritaire

du site.

Nom dans le menu « mes
bandeaux » : (metfre une image,
un lien et une description)

........
Ll

.......

> TUTORIEL EN LIGNE

Date : 12M072015

Date - 1171072016
* La sortie du club a Roland-Garros

Date : 26/01/2015

* JO 2024

> 1 bloc « Les Derniers arficles »
(LS) permettant la visualisation des
dernieres notes publiées sur le site
(par défaut, lors des créations de
site).

- Comment redimensionner des images avec PAINT ?

2- Comment redimensionner des images et créer des

bandeaux avec GIMP ?

[EE=E

VRN

Le fil d'actualtés du tennis

Tennis - ATP - Roger Federér, «un revers d'une
efficacité redoutable= [ + d'infos )

Waingueir e MNDpen Fiestrabs of o Masters 1000
FTmslian Walls,

Tennis - ATP - Miami - Pierre-Hugues Herbert

eliminée en gualifications du tournoi de Miami {
+ d'infos )

Oppose a Tobias Kamke londi, k= Francais Pierre-Huguees
FOSrieerT &,

Tennis - ATP - Miami - Masters 1000 de Miami :

Mathias Bourgue au dernier tour des qualifs [ +
d'infos )

Malthia< Boawrdgue joera Oodtre Framntes Tialoe <5 place

dans le gramd...

Tennis - ATP - Miami - Forfait a Miami, Gag&l
Monfils indigue &tre blessé au genou gauche et

au tendon d'Achille gauche [ + d'infos )
Contraint de remonoer 3o Masters 1000 de Miamid, gu

Tennis - ATP - Miami - Miami : Roger Federer
opposé & Juan Martin Del Potro en Bes ? [ +
d'infos ) il

> 1 bloc « Fil d’actualités » (RSS) - Ce
bloc sera mis a jour en renseignant
directement |'url du flux RSS via le
parametre spéecifique : url_flux_rss

Exemple : https://www.lequipe.fr/rss/
actu_rss_Tennis.xml (pour le flux RSS
du journal L'EQUIPE) ou hitp://www.
fit.fr/fil_d_info_rss (pour le flux RSS de
la FFT).

Une fois le champ renseigné et
enreqgistré, a chaque fois que le
site public sera ouvert, un service
PHP mettra [l'information & jour
insfantanément.

Le tifre de ce bloc est modifiable
(changer les parametres
spécifiques du menu « mon site » :
tifre_bloc_rss).



BLOCS & BANDEAUX
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Informations

Les blocs « Informations » supplémentaires

lIs sont obligatoirement du format : 1 bloc « Informations » / 1 bloc « 2 images» / 1 bloc

« Informations »

om dans le menu « mes bandeaux » :

A NOTER : Les titres des
blocs « Informations » sont
modifiables dans le menu «
Mon site » > « Changer les

parametres specifigues »
tifre_bloc_infos_1/2/3.

La couleur des bandeaux
des blocs peut étre modifiée
(choix entre 3 couleurs

« Corporate » liées a la
maquette : menu « Mon site )
>« Changer les parametres
spéecifiques »)

argeur 250px hauteur 316px Accuel
argeur 350px hauteur 150px Accuell Bloc supp image haut
argeur 350px hauteur 150px Accuell Bloc supp image bas

argeur 250px hauteur 316px Accue]

Ces blocs peuvent donc
remplacer les blocs

« réseqaux SOCiaux » pour un
évenement, une animation,
un tournoi ; lls se substituent
alors aux blocs réseaux
sociaux (pour une duree
déterminée, si tel est le choix
du webmaster). La mise en
place est simple :

Menu « mon site » puis « mes
parametres spéecifigues »

et cocher 'opftion :
affiche_3 _blocs_infos_supp
= Permet d'afficher des
blocs informations a la

oc Informations supp gauche

oc Informations supp droite

place des blocs " réseaux
sociaux ', si ces derniers

ne sont pas parametrés
(Recommandation : ne pas
oublier de « republier » le
site).

Le fait de décocher I'option,
permet de revenir a la
présentation précédente
de la page d'accuell avec
les blocs réseaux sociaux si
ceux-ci sont parameétreés.

i i
- -
I LI | VI 1

VRN

> TUTORIEL EN LIGNE

Comment remplacer
les blocs réseaux
sociaux le temps d’un
évenement ?



Un espace « Partenaires »

0000 ©®

Celui-ci peut contenir les logos des partenaires associés a un lien hypertexte pour ramener le

joeg/png... actifs).

minimum de 6 fichiers actifs).
Nos Partenaires

- ¥ fledeFrance HEAD

Des fichiers images « invisibles » (nommes :

VAUBAN = [} LIGUE
TTETCTTIN setnr M iLE DE FRANCE

visiteur sur un site particulier. Ce slider apparait et les logos défilent a partir de 6 logos (ou 6 fichiers

bandeau_inter_partenaire_x.jpg) sont poses par
défaut sur cet espace (accessibles via le menu « mes bandeaux », afin de permettre I'affichage
d'un partenaire des le premier logo (il faut juste penser a désactiver ces fichiers invisibles au fur
et O mesure que vous positionnez un logo de partenaire, en ayant en téte de toujours avoir un

polytan >

Tel :
Email : support-@ft.fr

A) La zone « contact » mise a jour par le
menu « Mon site » « Changer les parametres
spéecifiques » adresse_1/ adresse_2/ code_
postal/ Ville/ Tel

BAS DE PAGE

B) La boite a liens (liens utiles) avec,
par défaut, un lien vers les applications
| fédérales (notion de Datafed mis a jour par
la FFT > voir page intitulée « Mais encore... »

C) Le club aura a sa disposition 5 liens
positionnables qu'il pourra utiliser a sa
guise (lien vers le site de la Commune, du
département, d'un partenaire ...).

Contact La boite a liens Informations

FFT - Site d'aide du CMS Fédéral Contacter le support Mentions legales
89, Rue Escudier Les ligues de tennis Plan du site
92100 BOULOGNE-BILLANCOURT Le site catalogue du CMS

Administration

- ME

TEN| FEDERATION
SE

FRANCAI

D) Les mentions legales (remplies par

Partagez

¥ Facebook
' Twitter

Youtube

information ou simplement compléter

défaut lors de la création d'un site, le plan  une communication. Exemple : un club
du site et le bouton « administration » pour  possedant sa page Facebook mettra en

gérer le contenu du site

avant celle-ci au travers des « blocs réseaux
sociaux » et pourra compléter par un lien

E) Le « coin » des réseaux sociaux, ou 5 liens Facebook de la FFT en pied de page (ou

sont disponibles :

- Facebook :
- Twitter Ces liens sont

- YouTube paramétrables et
- Droplbox facultatifs.

- Instagram

Is viennent en complément des blocs
de la partie centrale pour doubler une

de la Ligue ou du Comité).

F) L'inscription ou la désinscription a la lettre
d'information du club se fait également d
cet endroit.

G) Enfin le logo FFT qui ramene vers le site
www fit.1r .




RUBRIQU ES

— Possibilité de modifier le positionnement des
B Ajouter une rubrique Rubrique de rattachement @ | (Choix) El 1 1
e h S rubrigues et sous-rubriques.
B Hechercher une rubrique e ()
® Revenir a I'accueil Description (I} Label
® Quitter I"application Rang @ | (Choix) > Nom (2]
o e
Chemin Rang @ | (Choix) -
Permanent si & Position [
- Limité en lectur& ) [ Chemin-code
Le champ « Rubrique de Limité en écritdre 0 7] SR
: 5 ; Rk @) F
rattall:hement » 2 est pas :bllgatmre fmage T
our la création d'une Rubrique e S : : :
P . g Wiiatare O} | Parounn | A ficior s Attention Il existe deux options :
.. Editﬂﬁ} . oqe ey e .
N - Soif en uftilisant les posifions et dans ce cas foutes les rubriques
: e doivent recevoir un numéro de position

- Soit en utilisant les identifiants.

AJOUTER UNE RUBRIQUE -

[ J
comite.fft.fr indique

o. Indique si la ru.Brique est active ; une rubrigue non active n apparait pas ” y q dOﬂC deUX ﬂiVGCIUX de .I.rl OO |CI prlorl.l.é eS.I. O.l..l.rlbuée d |O
¢ sur le site ; si yne rubrique de rang 1 est désactivée, aucune de ses . . ] . . | R . .
.. rubriques ratigchees { de rang 2 ) n apparaitra pOSITIOﬂ eT eﬂSUITe VleﬂT |IdeﬂTIﬂCIﬂT. C eST d dll’e que Sl deUX
’ ’ rubriques ont la méme position, la différence se fait au niveau

. ACTIF B | ce ridentifiant.

- o A noter : il en est de méme pour une sous-rubrique.

comite.fft.fr indique

Rubrique visible en permanence
[

PERMANENT SITE EEE

> Le CMS
FFT offre de

lI----u_-- multiples
° oo V 4
ninis Scolaire-Rul 10709 (niveau2) pOSSIbI|ITeS
10800 -Vie du Comité Départemental-Le Comité en Le Comité en quelgues Rubrlque 10800 y
quelquez mots mots {nweau E} d O rboresce nce
ll- e ---I--- pOUr vOlre siie
centre / Horaires Horaires {rwe»au 2}

(rubriques et

10804 -Vie du Comité Departemental-Partenaires et |Partenaires et Hubrlque 10804 S O U S_rU b rl q U eS
Institutmnnels |Institutionnels {nweau 2} I o« s

Sel.. . . . . . = Compteur % Permanent Limité en
. Duvrir ID ID site Chemin Nom Description Rang Position i Actif site BRI

Himitees en
écriture).

Ru brlque 1 0806
{niveau 2)

1234567891011 12 [#]10 lignes sur 115 au total

10806(1 -Vie du Comité Départemental-Eveénements  |[Evenements 7 34 1 1 0 0
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NOUVELLE SAISIE DE NOTE =

ldentité note ID 10001000071
T}ipe[Il Mote ¥

Rubrique @ | -Geérer mon club-Administratif sportif v

TitreDl Informations et documents utiles a télecharger

Champ
« Position _

Chapd (o)
Note » pour )
positionner celle- Motsclé® scministratif sporti
Cl en pied de

page.

Position Note (@ 1

uamduduume%t 07-04-2020 00:00:00

BlOC A|de, avec Permanent

lien vers rubrique ©

CO.l.Ologue u% Meémo - Aide

Pour visualiser la note vous devez d'abord I'enregistrer

DATA_FED Formats d'images préconisés : [ voir]

Types d'images valides : [ voir ]

Oou VOTre Types de fichiers valides : [ voir ]
1 1 ~ Pour inserer les données DATA_MAQUETTE , ajouter le code de type DATA MAQUETTE XXX [ voir
bibliotheque nse °s DATAMAQ ) @ type DATAMAQUETTE XG0t L volr]
Pour insérer des données fédérales et leur code DATA_FED, visitez le catalogue : [ voir catalogue ]
pOr exem ple . Accéder a la bibliothéque : [ voir |a bibliothégue ]

Largeur Max d'une note : 590px pour la maquette CMS'0One et 1180px pour la Mouvelle maguette CMS'One2R
Ajuster |la zone de saisie a la maquette

||Y) Gestion des fichiers joints |

> Ajouter un

Ajouter un fichier joint Ajouter un DATAFED en fichier joint Ajouter une image SLIDE Fermer ﬂChieI’ .Oil’ﬂ'
Module de | jone_{ joine_ | aouter une image sue | rermer |

) . rovenant de son
fichiers joints >
Ordre Fichier/code DATAFED Libell& dlsque dUF OoOuU un

data-fed (... voir

BCII’I’G. B 7 U #|= = = = Taille de police~ | i= ~ catalogue FFT)
d'oufils A-2-(H | - | |
La zone de saisie LA FFT ADMINISTRER LE COMITE

- Un glisser-déposer est MON CLUB
possible pour copier o s s _ o e i o e T TN
une mise en page de : PEnEVAREEE ¢
votre choix. . FFT & COMITE

RS



ZOOM SUR LA BARRE D'OUTILS

Insérer un lien (URL, ID) Inserer une image
B 7 U &= |=E = Taille de police» | 3= = i= = | (= £E | | i
. b7 . L 5
A-2-|H | | — 2 |HY
Créer, modifier et Insérer un média

insérer un tableau

INSERER UN LIEN URL OU UN LIEN ID =
)

Chaque note et fichier enregistre dans le site (0 I'aide de I'lD ou d'une  Vos réseaux sociaux (Facebook..
sur le CMS s'accompagne d'une URL), soit sur un site ou fichiers en
adresse URL et d'une Identité (ID G externe(lien URL uniguement). Vos e-mails
retrouver en haut de votre note ou A noter : Seule I'ID ou suite de chifires
de voire enregistrement de fichier : il  permet de partager une note ou un Vos outils de messageries diverses
s'agit d'une suite de chifires de type fichier depuis le module « Mes breves ». (Messenger, Whats'ap...)
1010002). La navigation est ainsi plus intuitive et
Cette adresse URL ou cette ID peut augmentée pour l'internaute, qui sera  Module Communication d’ADOC
alors étre renseignée d’'un simple guide vers I'information de maniere
copier-coller a I'aide du chainon se rapide et efficace. Etc...
situant dans la barre d'outll [=]:.
- Ces liens URL de notes (pages intfernet) Et ce, depuis un ordinateur ou un ‘
Elles servent a générer un lien ou de fichiers peuvent aussi avoir bien smartphone au travers du partage de =
hypertexte soif sur une image, soit sur  d’'autres usages des plus pratiques pages infernet ou de fichiers que vous
du fexte renseignés au préalable dans pour communiquer en dehors du CMS. connaissez sur votre navigateur. S‘
votre zone de saisie de note. Dées I'instant ou vos notes et fichiers
Le lien hypertexte permet de renvoyer sont bien renseignés sur le serveur CMS
soit sur une note ou un fichier situés FFT, vous pouvez les exporter vers : > TUTORIEL EN LIGNE

Optimiser l'utilisation
des liens URL




INSERER UNE IMAGE

Apres avoir cliqué sur l'icone _I la fenétre suivante s'ouvre :

serer/Editer une image Acces a la
: Ganeral ._ Apparence _ bibliOThéque :
.URL B 1| N I - toutes les
Imcge Tlree = ._.-.,-EI--:I--:- sefva -cl--3|5—:f__.::_|_;':|ata_l_.-4::g_-'aa,.-aal.'E-._,:_.:-g ) B T imqgeg déjd
d'infernet et aa01arbitretennis, jpg outon orésentes sur le
cadre ou aalb22d7d8d9o2b03f03d713a51002567157b¢ Parcourir : .
: . aa2.ijpg Aiout sife
s'affiche le o 3320150921103135 jpg = UNE mE
chemin de aa20170317 ngo 1383.jpg mage de son
. . 3a20180131150423.ipg .
'image qui sero T e - [disque dur sur le
. , . i
gjoutee B site
Description
Titre |
Apercu-

Cadre : apercu
de I'image

LLI
-
O
4
<
m—

Onglet Apparence, pour les

N\ o . General || Apparence | L’Opergu
parametres de lI'image :
Apparence
Alignemen-l- Alignement Texte Haut ¥ e Lorem
souhaité . Dimensions 50 X 24 px -
: Marge verticale ou

Marge verticale : . _ | et

horizontale en pixels B Garder les proportions 'psumn, Uolor sit amet,

consectetuer adipiscing

ou horizontale | _ e
. — oreum ipsum edipiscing
en plxe|5 Espace Vertical elit, sed diam nonummy

nibh euismod tincidunt ut
laoreet dolore magna
aliguam erat
volutpat.Loreum ipsum

Espace Horizonta 10

.

Bardure

Cadre autour de l'image




INSERER DES VIDEOS

Aprées avoir cliqué sur l'icone = I:

DailyMotion : Copier tout le code
Iframe, puis I'ajouter dans 'onglet

source.
T — . . Abou Export
Jaenaral Source . —
Cand | . Permalink
“aEMeradl — -
d 'd , http:/ Swwow dallymotion.comvideo,/ 2 183cng_operation-balle-)
Type de videoe® « » ° o If EI
rame
yp wa Get embed Code
LURL ‘ ':1I':I:|:|-:J"f' v, dailymotion.com/embed/video/x E‘ SN frame frameborder="0" width="480" height="270'
® * src="//www.dailymotion.com/embed/video/x2j8cng"
U | d | . d : ® ° ; | ] . allowfullscreen></iframe><br f><a
[ e [d vIiaeo . ® °Dimensions |320 w | 240 « Constrain Proportions . href="http://www.dailymotioncom/video,x2jBcng_operation

PY . balle-jaune-2015_sport® target="_blank">Op&eacute:ration
p O U r | e Ty p e P 3 . Balle Jaune 2015</a> <i>by <3

. review . hrel="http:/fwww dallymotioncomy/FFT"

IfrO me 1 . arget="_blank*>FFT</a></i>

Endgiral e el Thal

T LT

ziframe frameborder="0" width="430" haight="270°

pre=" e dmilyrmotion.comambed! wdes/ = 2jBeng”
allpetijlbiprrEEn > fifrgme=chyr /> p
hraf="http:// v dmilymoticon.comf' wdea’ = 2HBong opsraticn-bslls
Jwuna-2 015 _sport” tengete”  blenk" > O pkestubeiration Balle Jaume
2019« fmn Cikby O u hrafe"hetp:fveea duilymoticn..comFET

Largat= -Jl_l:*-r|kl_. :.-ll-‘_.l?l_'-.:,l'..:.- £} :.-i

Apercu de la
VIdéO ® o ¢ o

N - Le lien d’une vidéo You tube & copier

dans type «lframey / URL.

Holand Garros

=y Partager

Operation Balle Jaune 2...
P’ Federation Francaise de lenmis

01-01 daitymotion

hitps.//youtu.be/a7O5%4L vcyo

[ Démarrer a -0
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LA BIBLIOTHEQUE

Mombres d'éléments : 511 ? W

SUFPRESSION MULTIPLE

bandeautenupsitel12380270.png png L : 1280 px 310,28 KB COPIER L'URL
H: 270 px
SUPPRIMER LE FICHIER
yi.png png 175 px 1,26 KB COPIER L'URL
H:120 px
S R LE FICHIER
[ — [== dates_sub 2020.png png L1304 px 219 KB COPIER L'URL
f :— H:533 px
:'.'..:..::' e sU CHIER
Handiguide aatichargement.png png | : 386 px 5,59 KB COPIER L'URL
H: 131 px

La bibliotheque du CMS permet de réutiliser une image existante via son URL.

Pour trouver la bibliotheque :
Un lien dans le mémo de |la création d'une note a été ajouté : Acceéder a la bibliotheque : [ voir la bibliotheque ]

En cliguant sur le lien, le CMS va reprendre tous les fichiers qui composent un site et préesenter I'information sous la
forme d'un grand tableau comme ci-dessus. On y refrouve

- le nom du fichier

- les dimensions du fichier (quand c’est une image)

- le poids

un lien « copier I'URL » qui va servir pour alimenter une auire note (on retrouve, en cliquant sur le petit picto
permettant d’insérer une image, une notion d’URL)

Cette bibliothegque permet ainsi aux utilisateurs de supprimer un document directement a partir de ¢
et rapide pour faire « du ménage » ). N'oubliez pas par exemple de supprimer les BKP (a |'aide de la s
multiple), qui sont des sauvagardes de vos documents et qui peuvent rendre voire site plus «lourdy. U
d'oeil avant de supprimer et... Epurez. Allégez ainsi votre site de temps en femps !




LA LETTRE D'INFOS

- Uun bandeau (pouvant
étre spécifique ala, . .
newsletter, different du site
et visible uniguement sur
site web et sur une lecture
via un client de messagerie
(le bandeau peut, pour
rappel, avoir un format de
1280px x 270px ou 1280 px
x 500pxX.

- titre « La lettre
d’'information » (au centre)

- nom du club (a droite)

En haut de page:

- les liens permettant la lecture sur une page
HTML ou sur un smartphone .

- un retour vers le site par le bouton o
« Accuell » (0 gauche)

. Ao DR SIS T DECE NI ST

VTG nE VIREEEET JEN CETESTHE cHE nreTieieT p sTEsptone tu mbiete clipaes o

GUY FORIET : "UNE EDITION 3016 TREE REL 3 BE” ACCUEIL = MOM CLUB * BEMP Faribas Meciar

Quel bllan dreasaz-voue da ca tourmm 2015 7

Catlz ddition 3 £33, pour mal, trés réusele. 3 pluelzurs tiree, M&me &l [amglsur des fravaux de MAccor-oisle Arena nous 3 poes des petits proolémes 2r odout oe toumal,
c'2gt un varitabis tour o2 forca que tout le mande 3 réussl 3 aMeciuar pour gue les matchaE pulesent 52 oérouier. ez jousurs ont &8 1ous enthousiasmas par 3 quaitd

g 3ccusll proposde BUN |2 court c2ntal, mals 3usel par tout o2 gui 257 oemigre 13 Bcéne (vasllainze, s3liz décnauffament, e3lie de Kind. reetauraton, salon o2e jousune). Tous
lz= =Epaces Ort &% bien modemisds par rapoort 8 I'annss demigre |y 3 2U QUSlgUEs NoUVEaLtEE Calle annes, 2n 1ermeE de présentzlion 0es jousurs ot oe campagne
fdEMenage Les projections Bur 125 2crans 2113 S0702 026 |ousUns du wnnsl ord &12 una vrale réuseis. L2 |ousurs miond 13 gue d2s complimants sur cetis mies 2n BIEn2.
D'un point de yug spodtif, nOUE avons &4 cette annés tous les melliaurs [ousurs du monds. Jal probablemant v ias plus baaux matches depuls que j2 suls dlrectaur oa
tournal, aussl bien chaz les Frangais qua de 3 pan des malkeure [ousurs du monde. Ralrouver le 18te 83 eée n*1 (Diokovic) contra 13 2 (Murrayl, aujourdhul, Nuetre
parfaitamant [engagement &1 2 eésleux dart onl fal prauve 126 jousurs par ragparnt & e

taurmal

Qued retour pracis avez-wous &U 83 |ousurs aur ks cantral 7

Nowak Djokowlc &l Andy Muray sont wanus n gebut 2 toumal feire Ln point avec i3 presss avant meéme qu'on |eur demansa leur avie. Spontanameant, Bs ort fal basusoup
o &0ges sur |3 salie. Visuslismant, catiz Unit o2 coulewtE, samore. arihracits &1 ol donre vralmans un contrasta salEiesant & 13 2alle. L3 palle [auns ressort TEs blen Bur
Iz gragne.

Lz surfaca stalt-sll= pluz lsnie gqus lse suirss annéss 7

[ ]
L=k résinaE willsaag 5 Bake, 3Valence at 3 FATF Towr Finale & Londres gans une Eemaing, ond 13 méma orgira. Méme Bl 13 t2inte change, 13 wvitesse ast FEoiquemsant &
méme. O'aprae les gchae que [al 2us, Bale &ailt plus aplde gulcl. WVakanca g4l plus lemle qua Sdle Bl vralmend Il 'y & eu uns difference par repparn a Fanmes demigne, o2t
gda I'ondre de 5 %= Les jaseure peuvani |8 ressantlr maks ca n'est pas Intendlannsl. .

Quefle nouvesuts paut-on attendre pour 2016 7 Y 3-H1 d2]3 des projets pour Fannge proshsing pour epcors smakarer |2 sourmal 7 .

Gu'an ke veulke ou mam, on e #2pendani de | particlpation g2 mellisure jousurs, de 13 qual®2 du speciacle qu'ls want maus ET-ZIFI-:IEE"..IT-‘E lerain. Cane le rallement de
13 praeentailan des jowawE, on a8 deja commenca & travaller eur des petfies nouveautss paur surprandre noE specialeurs &4 lﬂéﬁ&ﬂi:—".Ll‘E. Les anulpes ol gaja mie en
piace des choeas. Ceid va dane ke sens de oe qul 3 £i2 fait calte année. mals on va alier encore plus o,

= Informations supplémentaires
A talkachanger ®
¥ Cocumenistlon CMEONEIR (1.11 ha) o

I {7.27 Ka) o

Dans le corps de la lettre
d’information :

- le contenu de la note

En pied de page :
.- lelogo « club affilie »

- le lien pour se désinscrire de

la Newsletter (un clic sur ce

ien ramene vers la messagerie
avec le mail de ['administrateur
en destinataire et le fitre : stop_
news_letter)



AN

GESTION DES
DROITS D'ACCES

LES DIFFERENTS PROFILS D'UTILISATEURS

Afin de permetire un meilleur
contrdle du contenu du site,
le CMS propose quatre profils
d'uftilisateurs.

La répartition des roles
permet de mettre en place
un véritable processus de
validation de type "workflow".

Le contributeur (droits les
plus bas)

- Acces au module "Articles et
Dossiers”

- Peut rédiger des documents,
les enregistrer mais ne peut pas
les activer : ces documents
n'étant pas actifs, ils ne seront
pas visibles sur le site. Ces
documents devront étre
activés par un utilisateur de
profil supérieur

Le rédacteur

- acces au module "Articles et
Dossiers”

- peut rédiger des documents
- peut activer des documents
- ces documents seront visibles
dans leur rubrique

- ces documents seront visibles
dans les resultats de recherche

Le rédacteur en chef

- acces au module "Articles et
Dossiers”

- peut rédiger des documents

- peut activer des documents

- ces documents seront visibles

dans leur rubrique

- ces documents seront visibles
dans les résultats de recherche
publier un article, cet article
deviendra la page d'accuell
du site.

- acces au module "Les
bandeaux du site”

- gjouter et supprimer des
bandeaux publicitaires

- acces au module "Les breves"
- gjouter et supprimer des
breves

- acces au module "Mes
groupes de contact”

- gjout et suppression de
groupe

- gjout et suppression de
confact aux groupes

- acces au module "Mes
contacts”

- gjout et suppression de
contact

L'administrateur (droits les
plus hauts)

- acces au module "Arficles et
Dossiers”

- peut rédiger des documents
- peut activer des documents
- ces documents seront visibles
dans leur rubrique

- ces documents seront visibles
dans les résultats de recherche
- publier un article, cet article
deviendra la page d'accuell
du site.

- acces au module "Les
bandeaux du site”

- gjouter et supprimer des

bandeaux publicitaires

- acces au module "Les breves"
- gjouter et supprimer des
breves

- acces au module "Mes
groupes de contact”

- gjout et suppression de
groupe

- gjout et suppression de
confact aux groupes

- acces au module "Mes
contacts”

- gjout et suppression de
contact

- acces au module "Mon site"
- Modification des informations
du site

- acces au module "Les
rubrigues de mon site”

- Activation et désactivation
des rubriques

- Protection des rubriques

- Création des groupes
LECTURE/ECRITURE des
rubriques.

MES CONTACTS

Nom(i EOYER

Prénom (D FABRICE

Label

Mail D fboyer@fft.fr

Login TENUP (L) fboyer

Actif (0
Accés (1) | ALL

m

D
AFFECTER UN DROIT

A UN CONTACT

La mise en place de Contacts
dans le site CMS se fait en 3
etapes :

1) saisir les parametres du
Contact (Nom/Prénom/email/
login Ten’Up...) dans le menu
«mes contactsy (listing global
de tous les contacts.

A NOTER : on nhe demande
JAMAIS le mot de passe Ten'Up
de la personne qui souhaite
s'inscrire comme participant au
contenu du CMS, uniquement
le login.

2) ajouter la fiche de ce
Contact dans «mes groupes
de contactsy - groupe général
(N°ID=111) (ceci permet de
dire que ce Contact va jouer
un role dans le CMS - Admin)

3) affecter un profil & ce
Contact dans un des groupes
«confributeur, rédacteur,
rédacteur en chef ou
administrateun du menu «mes
groupes de contactsy.

Le Contact pourra ainsi se
connecter au CMS avec son
compte Ten'Up et sera ainsi
«canalisen dans ses travaux.



AN

GESTION DES
DROITS D'ACCES

COMMENT S'AUTHENTIFIER ?

1) MENU "Mes contacts”

Renseigner le zone « Login TENUP ».

2) MENU « Mon site- parameétres spécifiques »

AU menu «changer les parametres spécifiguesy du menu «Mon
siten, deux zones sont A renseigner comme ci-dessous

a) La premiere «login_tenup_adminn permet a I’'administrateur
du site de se doter d'une authentification TENUP et d'y inscrire
son login.

Cette fonction est inopérante sur le menu «mes contactsy
UNIQUEMENT pour le compte Administrateur.

Par ce biais TOUT le monde a maintenant la possibilité
d'accéder a I'authentification TENUP.

b) la seconde «login_tenup_admin_suppleanty permet G
I’administrateur du site de donner ses droits d’administrateur
d une personne de son choix, pour une durée determinée ou
indéeterminée.

Ainsi deux personnes auront les méemes droits d’administrateur
sur le site.

D

(Pour rappel, les droits d’administrateur évoqués ici sont
supérieurs aux droits «admin» que I'on peut donner a un
utilisateur dans le cadre de la gestion du site).

Comme pour |la saisie dans «Mes contactsy, il suffit simplement
d'inscrire un login TENUP valide.

Pour tester un login TENUP : CLIQUER [C]

login_tenup_admin (@

login_tenup_admin_suppleant (@

oII\/\PORTANT : Ce contact «admin suppléanty doit, au
préalable, avoir été renseigné dans «Mes contactsy puis
avoir fait I'objet d'une affectation dans «kMes groupes de
contactsy (groupe genéral 111 et un groupe «profilh comme
administrateur/rédacteur/contributeur...).

Ainsi, un contributeur peut, par ce biais, se retfrouver
«administrateumn du site sur une période déterminée par
I’ Administrateur (... Lire)




AJOUTER DU CONTENU EXTERNE Y-

AFIN D’'OPTIMISER AU MIEUX VOTRE UTILISATION DU CMS, CI=-DESSOUS UNE LISTE NON EXHAUSTIVE DE CONTENU UTILE QUE VOUS POUVEZ RENSEIGNER SUR
VOTRE SITE.

A- RENSEIGNER UN LIEN URL GOOGLE FORM (A L'AIDE DU LIEN DE PARTAGE DU FORMULAIRE) 4
B-PROPOSER UN ALBUM GOOGLE PHOTOS (A L'AIDE DU LIEN DE PARTAGE DE L'ALBUM)

C- GEOLOCALISER VOS INSTALLATIONS AVEC GOOGLE MA PS

Partager X

= 1 Rue des Tournais, Cergy Q ‘

Envoyer un lien Integrer une carte

Moyenne -

1 Rue des Tournois f
1 Rue des Tournois, 93800 Cergy ltinéraires

Agrandir le plan ' T
'-‘."."

1 Rue des Tournois
95800 Cergy

O @ © ©®

Itinéraires Enregistrer A proximité Envoyer vers Parta

ro "I Rue des Tournois

votre et g1
téléphone Q o ELECTRC
i ESSO EXPRESS ST aine des gy DEPOT CERGY
CHRISTOPHE CG PR ,
. Koezio Cergy )
S, 323X+W9 Cergy {;} Fermé lr.—'rn::aral'r:*rtﬁl;':]'il Y
Silliker-Mérieux '
/ Suggérer une modification du lieu suivant : 1 NutriSciences Q + R

Rue des Tournois

! Google

A o n gl
Données cartographiques 82020 Google Conditions dutilisation  Signaler une erreur cartographigue

Q'_ Ajouter un lieu manguant

Ajouter votre établissement En intégrant cette carte & votre site, vous acceptez les Conditions d'utilisation.

AJOUTER DU CONTENU AVEC LES DATA-FED DU CMS

e C’EST UN CONTENU PRE-REMPLI VALIDE A VOTRE DISPOSITION

e DIFFERENTS TYPES . TEXTE, IMAGE, VIDEO, FORMULAIRE, TABLEAU

e Sous FORME D'UN CODE A 10 cHiFrres : DATA_FED xxxxxxxxxx

* A CHOISIR DANS LE CATALOGUE . WWW.SIEGE.FFT.FR/CATALOGUE (RETROUVER EGALEMENT LE LIEN DANS L'ENCART D' AIDE DE CHAQUE NOTE).

MAIS ENCORE...




ASTUCE SUR CHROME : VUE D’'UN SMARTPHONE Y-

S1 vous utiuisez LE NAVIGATEUR CHROME POUR TRAVAILLER SUR VOTRE SITE (RECOMMANDE), VOUS DISPOSEZ D'UN MENU QUI VOUS PERMET DE VISUALISER
AUSSI LE RENDU DE VOTRE NOTE SUR UN SMARTPHONE (ASPECT RESPONSIVE DU SITE).

Pour cE FAIRE : SUR CHROME , EN HAUT A DROITE DU NAVIGATEUR, VOUS AVEZ 3 POINTS A LA VERTICAL.

CE MENU VOUS PERMET DE CHOISIR L'OPTION ({PLUS D’'OUTILS...) PUIS CHOISISSEZ ENSUITE {(OUTILS DE DEVELOPPEMENT)).

VOTRE NOTE APPARAIT ALORS DANS UN SMARTPHONE (QUE VOUS POUVEZ MODIFIER SUR LA LIGNE AU DESSUS DE LA VISUALISATION DE LA NOTE).

VOUS POUVEZ AINSI AJUSTER VOS CONTENUS POUR QUE L'ENSEMBLE SOIT LISIBLE SUR SMARTPHONE.  teetiieeeeeeennnnnnnaoesoosnnnnnsns

: Mouvelle fenétre Ctrl+N L E FAV I C O N
25 5% ¥ Online ¥ &3

Galaxy 55 ¥ 360 =

Mouvelle fenétre de navigation privee  Cirl+Maj+N

L CMS vous PROPOSE DE CREER

Historique » ~ ; 7
e UNE ICONE DE TELEPHONE, QUI SERVIRA
Telechargements Ctrl+]
Favoris » | A RENSEIGNER VOTRE SITE EN ECRAN
Zoom - 100% - r1  JD'ACCUEIL DE CE DERNIER A L'AIDE DU
e imprimer.. ciri+p | MENU CONTEXTUEL DU NAVIGATEUR DU
Egpfmﬂégartemental duV... S SMARTPHONE (SAFARI, CHROME...).
ot gt - Rechercher... Ctrl+F \ p
T e . i TRES PRATIQUE POUR AVOIR L’ACTUAUTE
: ¥ e Enregistrer la page sous... Ctrl+5 Plus d'outils b
- - | | A PORTE ]
3 &1 Jai Lreer un racCourcl... NGl Couper Copier Coller DE SON CLUB A PORTEE DE MAIN :
Vious el 1 495 autres amis ain Effacer les données de navigation...  Ctrl+Maj+5Suppr Paramétres
OEEEITE coencion Aide » | POUR cE FAIRE, RDV DANS LE MODULE
Gestionnaire de taches I"«-"Iaj—Ec!".a,':u ' :
@ Conits Dbjidita Quitter {(( MES BANDEAUX DU SITE )} AFIN DE
Co e a8 TenniT Outils de deéveloppement Crl+Maj+! | RENSEIGNER LE FAVICON DE VOTRE

CHOIX (LOGO DU CLUB PAR EXEMPLE) :
| VOUS INFORME |
* 96Px X 96pPX.

LE COMITE

Type d'image | Tous

MAIS ENCORE...

Tous
Actif largeur 180px hauteur 150px Accueil logo Entité

largeur 150px hauteur 90px Accueil Partenaire

largeur 1280px hauteur 270px &ccueil Slide

largeur 1280px hauteur 500px Accueil Slide

largeur 96px hauteur 95px Favicon ICO

largeur 1280px hauteur 270px Bandeau Newsletter (Haut)

largeur 1280px hauteur 500px Bandeau Newsletter (Haut)
Aide 3 la recherch |@raeur 250px hauteur 315px Accueil Bloc Informations (a droite)

largeur 350px hauteur 150px Accueil Bloc milieu image haut
Pensez a utiliser | |argeur 350px hauteur 150px Accueil Bloc milieu image bas
ex. Dup% retourn largeur 274px hauteur 132px Accuell Bloc supp Dossier
largeur 267px hauteur 150px Accueil Vignette video voutube 1

ex, ¥Mont retourne
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